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Vnitini rad Skolni druziny
&j. IDEA-82/2023

Vypracovala: Mgr. et Mgr. Lucie Kubinova, feditelka
Smérnice nabyva tc¢innosti ode dne: 1. 9. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatka, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, zakona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgén skoly
pro skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazna pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro zdkonné zastupce ucastnikd zdjmového vzdélavani (dale
zaku).

Legislativa
1. Zakon €. 561/2004 Sb., skolsky zakon.
2. Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

1. Skolni druzina tvoii ve dnech Skolniho vyucovani mezistupeit mezi vyukou ve Skole a vychovou
v rodiné. SD neni pokra¢ovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho
vyucovani.

2. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zdjmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také
dohledu nad zéky.

3. Cinnost druZiny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly.

4. Otevienou nabidku spontdnnich ¢innosti mohou vyuzit i zaci 1. tfid, ktefi nejsou piijati k
pravidelné denni dochédzce do druziny.

5. Druzina mtze vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zéstupce i ve
dnech pracovniho volna.

Prava a povinnosti

1. Zaci jsou povinni:
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a) fadné dochazet do Skolského zatizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt Skoly a Skolského zatfizeni vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které¢ by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani,

e) oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi tidaje, které¢ jsou podstatné pro
prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka a zmény v téchto tdajich.

2. Z4dk se ve $kolni druzing chova slusné k dospdlym i jinym zakim $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben. Chova se
tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

3. Zak chodi do 8kolni druziny pravidelné a véas v doprovodu dospélé osoby. Utastni se
organizovanych ¢innosti podle svého vybéru. Odhlasit se miize formou pisemné Zadosti.

4. 73k udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

5. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki. Zakam jsou zakazany vSechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek). Prostfednictvim rozhovorii se snazime predchazet patologickym jevim,
simulujeme modelové situace a ty potom feSime.

6. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na rozvoj zalib,
z4jmu, nadani, vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo na vybér Cinnosti, ma byt
seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik
Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu vychovatelce
SD.

7. Zak nenosi do druziny predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho nebo jinych
osob. Cenné predméty odklada pouze na mista k tomu urend, to znamend pouze do osobnich
uzamykatelnych skiin&k, nebo vychovatelce SD pied sportovni &innosti. Po dobu pobytu zaka ve
SD je mozné se kontaktovat na sluzebni mobilni telefon 777 727 047.

8. Zvlasté hrubé slovni a imysiné fyzické utoky Zaka vici pracovnikiim druziny se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

9. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fddem lze podle zadvaznosti poruSeni zakovi
ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,
b) diitku tfidniho ucitele,

c) dutku feditele Skoly.
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10. Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho divody prokazatelnym
zpiisobem zakovi a jeho zakonnym zastupciim a zaznamena je do dokumentace skoly.

11. Zak bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni $kolni druziny. Za zéka, ktery byl ve kole a
do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida. Pokud je ranni druZina, zak nahlasi p¥ichod
vychovatelce.

12. Doba pobytu zaka ve SD se fidi Gidaji uvedenymi na zapisnim listku.
13. Ve SD se zak #idi pokyny vychovatelek a vnitinim fadem $kolni druZiny.

14. Pokud Zék naruSuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, miZe byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlastd zavaznych
divoda. Tento akt nemé povahu spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti a neni tedy moznost
odvoléni ze strany zdkonnych zastupcii).

Zachazeni s majetkem

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaka, vychovatelek ¢i
jinych osob zédkem je vyzadovana tihrada od zdkonnych zastupct zaka, ktery poskozeni zpusobil.
Pti zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vytesit nahradu skody se zakonnymi zastupci je vznik Skody
hlagen Policii CR, ptipadn& organtim socidlni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci vychovatelce, neprodlené, nejpozdéji do tii dnti.

3. Zéci a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

4. Pfi nahlaSeni kradeze zakem se o udalosti pofidi zdznam na zdklad¢ vypovédi poSkozeného,
pripadné svédka. Véc se po dohod¢ se zakonnymi zastupci preda orgdniim ¢innym v trestnim fizeni
- Policii CR.

PtihlaSovani a odhlaSovani

1. Reditel skoly stanovi podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani ve vnitinim
fadu Skoly zplisob evidence ucastnikii pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani. Ve Skolni
druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovéani a
odhlasovani zaki, pfedavani informaci zdkonnym zéastupclim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2. O zarazeni déti do Skolni druZiny rozhoduje teditel Skoly.

Pokud zajem o Skolni druzinu pfevysuje jeji kapacitu, budou pfednostné pfijimani zaci 1. tfid. Starsi
déti budou pfijimany podle poc¢tu dosazenych bodil v nasledujicim bodovani:

Veék ditéte 1. tfida 5 bodu
2. tfida 4 body
3. tfida 3 bodta
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4. tfida 2 body
5. tfida 1 bod
Vzdalenost bydlisté od Skoly mimo Zdiby 2 body
ve Zdibech 0 bodi
Sourozenec ve stejné skole ano 3 body
ne 0 bodt
Zameéstnani rodice ano 3 body
ne 0 bodt

3. Stanoveni vyse uplaty ve skolni druzing:

Vyse uplaty za Skolni druzinu je 1000 K¢ mési¢né za jedno dité.

4. Podminky uplaty

a) Vyse uplaty je stanovena na 1000 K&. Uplata je splatna pfedem do 25. dne mésice piedchoziho
mésici dochazky. Vyse uplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Skola pfijima platby v
hotovosti jen zcela vyjimecne.

b) Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
feditele 8koly nejpozdgji do jednoho mésice. Reditel koly miize rozhodnout o piipadném vylouéeni
zéka ze Skolni druziny.

¢) Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin pierusuje.
d) Vyse uplaty zistava stejna i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

e) Vyse uplaty zistava stejna i pro distanéni druzinu, ktera mtze byt vedena online a to ve zkracené
provozni dobé.

5. Rodi¢e nebo jini zédkonni zéstupci zaka ptihlaSen¢ho k pravidelné dochédzce do druziny sdéli
druzin€ rozsah dochazky zaka a zplisob odchodu zaka z druziny. Tyto tdaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu neptitomnosti zaka v druziné, odchylky od dochazky zéka, nebo pokud ma
7ak odejit ze SD jinak & s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
rodice tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem znamou neptitomnost Zaka v druziné zdkonny
zastupce oznami pisemngé.

6. Prihlasovani a odhlaSovani zakl ze SD je provadeéno na zakladé pisemnych Zadosti rodict zéka.
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Vzdélavani zaka s SVP

Podminky pro ¢innost zaki se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zakli mimotadné nadanych:
individualni ptistup

ptijemné prostiedi

rozdéleni pracovnich ukoli na dil¢i ¢asti

vybaveni didaktickymi pomiickami

aktivity zaméfené na rozvoj osobnosti

riznorodé nabidka ¢innosti

dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnika

moznost podilet se na tvorbé programu

spoluprace s rodi¢i spoluprace s ostatnimi pedagogy

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pred sociialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzin€.

Organizace ¢innosti

1. Provozni doba SD:

pondéli 12:30-17:00
utery 12:30-17:00
stieda 15:00 - 17:00
Ctvrtek 12:30-17:00
patek 12:30 - 17:00

2. Provoz kon¢i v 17 hodin. Pti nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive
podle moznosti informuje telefonicky rodice zaka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud
je tento postup bezvysledny, pozada o pomoc Policii CR.

3. Oddéleni se naplnuji nejvySe do poctu 30 ucastnikt. Je-li oddéleni tvofeno pouze zaky se
zdravotnim postizenim, je pocet zakii v oddé€leni shodny s poctem zaka ve t¥idé Skoly samostatné
ziizené pro tyto zéky podle zvlastniho pravniho ptfedpisu. V oddé¢leni Ize individualné integrovat

nejvySe 5 ucastnikll se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet

5
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ucastnikit na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané ¢innosti ucastniki,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné Cinnosti ve t¥idach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli skoly s
béznym dopravnim provozem, max. 25 déti,

b) pii organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka
s feditelem Skoly pfedem organizacéni zajisténi akce véetné€ poctu doprovazejicich osob.

4. Do Skolni druziny ptichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim ucitelek, které v dané tiidé
vyucuji posledni vyucovaci hodinu.

5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

6. Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani pravidelnou
vychovnou a vzdé€lavaci ¢innosti, prilezitostnou vychovou a otevienou nabidkou spontannich
¢innosti. Pracuje dle SVP pro SD.

Ptiprava na vyu€ovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to
v§ak povinna &innost SD. MtiZe jit o zdbavné procvicovani udiva formou didaktickych her (v&etné
feSeni problémi), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkl v praxi pfi vychazkach, exkurzich a
dalich &innostech; ziskavani dalich doplijicich poznatk@l pfi pribézné Einnosti SD (napf.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

7.V dobé fadnych prazdnin je Skolni druzina uzaviena.

8. V dob¢ mimotadnych prazdnin nebo mimotfadného volna je ¢innost Skolni druziny pferusena.
Pokud neni stanoveno jinak..

9. Rozsah denniho provozu projednavé feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem na
uvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje
ginnosti odpodinkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dal$i aktivity. SD miZe v ramci své
béZné &innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky, jejichZ ¢lenové
mohou byt i zaci, ktefi nejsou prihlaeni do §kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v t&chto
krouzcich miize byt poskytovana za tplatu.

10. SD mize ziizovat zajmové krouzky a dalii &innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteéfiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v

téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

Bezpecnost a ochrana zdravi

1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin¢ tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
jinych osob.

2. Z4ktim neni dovoleno v dobé mimo vyucovani zdrZovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi
neni vykonavan dohled zptisobilou osobou.
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3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové nebo mimo
budovu pii akci poradané skolou, zaci hlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickému dohledu.

4. Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné Skolniho roku a
dodate¢né pouceni zaka, kteti pii prvni hodiné chybéli. O pouceni zakt provede vychovatelka
zédznam do tfidni knihy.

5. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejicitho provozu skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam zaka a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro pfedchazeni vzniku socidlné patologickych jevl, poskytovat zdkiim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni piedpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob nebo
jiné zévady technického rdzu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

7. Vychovatelky sleduji zdravotni stav zaka a v pfipad¢ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez
zbyte¢nych pritahd jeho zdkonné zastupce. Nemocny zak miize byt odeslan k 1ékarskému vysetieni
¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pti urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni
pomoc, zajisti odetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zidznam do knihy
urazu, pripadné vyplni predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajist'uje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

8. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi v dobé dané rozvrhem uvoliovat zaky k
¢innostem mimo budovu bez dohledu dospé&lé osoby, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem ¢&innosti SD.

9. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

10. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
ginnost vyuziva odborné udebny, fidi se piislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD
jsou pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

11. K z4jmovému vzdelavani déti slouzi 2 oddéleni skolni druziny.

Ve Zdibech dne 30. 8. 2023

Mgr. et Mgr. Lucie Kubinova
feditelka Skoly
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Stanoveni poctu zakl ve skolni druzin€ od 1. 9. 2022

Stanoveni poctu 74kl na oddéleni skolni druziny podle KHSSK:

1. odd¢leni (mladsi zaci) maximalné 17 + 10 zakt = 27 zaka
2. oddéleni (starsi Zaci) maximalné 13 zaka

Zaci ve SD budou rozfazeni do 2 skupin ( 1.- 3. roénik a 3. - 5. ro¢nik)

V ptipadé dochazky 27 a méné zakl, mohou byt obé skupiny slouceny k jednomu vychovateli/
vychovatelce.

Ve Zdibech 30. 8. 2023

feditelka Skoly



